Guatemala 31 de Octubre del 2013

Licenciada

Marfa Dolores Melina Ubach
Viceministra del deporte y la Recreacidn
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a ustedes con el propésito de presentarle miinforme de
actividades conforme a lo estipulado con el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 195-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 41-2013
correspondiente al mes de Qctubre 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando

factura Serie “A" —0023.

Actividades realizadzs:

1. Soporte en la coordinacion de la agenda de trabajo de la unidad

2. Dar seguimiento a los planes de trabajos, proyecto asignado a la unidad e informar al
jefe inmediato el status de los mismos para ia toma de decisiones.

3. Apoyo en [z direccién y control de los registros fisicos y magnéticos de los documentos
gue ingrasan a la unidad.

4. Participar en evento especial relacionados con el andlisis, la discusién de problemas de

competenciz de la unidad.

Resultados abtanidos:

Se Mejoro en el tiempo de entrega de implementos deportivos y suministros.
Se maniuvo el orden de ios productos en los lugares asignados.

3. Se mantuvo un mejor control de las existencias y facil acceso a los productos
existentes.

4. Se mejorc en los procesos de recepcion y entrega de productos a los solicitantes.

Juan Francis zles Flores.

Erick Antonio Chinchilla Rgyes

Jefe de Almacén )
Direcclan General &2 Deports y 13 Recieacicn
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